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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché xép loai mirc d§ hoan thanh nhiém vu va danh gia
vién chirc - nguoi lao dong nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT TUC TRANH

Can cir vao Théong tw s6: 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ciia B trudng
Bé Gido duc va Ddo tao vé ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung
hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cit Nghi dinh s6 90/2020/ND —CP ngay 13 thang 08 ndm 2020 ciia Chinh
phii va Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP ngay 17/7/2023 sir doi bé sung mét sé diéu ciia
Nghi dinh 56 90/2020/NP —CP ngay 13 thang 08 nam 2020 ciia Chinh phii;

Can cir Quyét dinh s6 676/QP-SGDDT ngay 16/5/2025 ciia S6 GDDT Thdi
Nguyén vé viéc ban hanh Quy ché danh gid xép loai don vi va céng chire, vién chic,
nguoi lao dong thudc va triuc thuoc So Gido duc va Dao tao tinh Thai Nguyén;

Can cir vao Nghi quyét s6 185/NQ-THPTTTr, ngay 22 thang 10 ndam 2025 ciia
Hoi nghi vién chiec nam hoc 2025-2026 truong THPT Tiec Tranh.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo “Quy dinh xép loai hoan thanh nhiém vu va
danh gia vién chic” nam hoc 2025 — 2026.
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngdy ky. Cac can bo, gido vién,
nhan vién va hoc sinh trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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/ QUY DPINH

ai mirc Ao hoan thanh nhiém vu va danh gia vién chirc, ngwoi lao dong

Nam hoc 2025-2026

(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 201/QP-THPT TTr ngay 22 thang 10 nam 2025
cua Hiéu truong truong THPT Tuc Tranh)

I. Pdi twong, pham vi ap dung
1. Béi tuong

a) Can bo quan 1y: La CBGV trong nha trudong c6 huong phu cip trach nhiém
hoac phu cép churc vu.

b) Nhan vién hanh chinh van phong, can bo thiét bi, nhan vién y té, nhan vién
thu vién, nhan gido vu, nhan vién tu van tdm Iy hoc dudng trong bién ché va nhan
vién hop dong theo Nghi dinh 111/2022/NB-CP ciia chinh phil.

c¢) Gido vién trong bién ché va gido vién hop dong theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP ciia chinh phu.

2. Pham vi 4p dung: Quy ché nay ap dung cho CBGV-NV trudng THPT Tuc
Tranh nam hoc 2025-2026.

II-Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwong can bd, cong chirc, vién chirc.

1. Bao dam khéach quan, cong bang, chinh x4c; khong né nang, tri dap, thién
vi, hinh thirc; bdo dam dung tham quyén quan ly, danh gia can bo, cong chirc,
vién chtec.

2. Viéc danh gia, xép loai chat lwong phai cin clr vao chirc trach, nhiém vu
duogc giao va két qua thyc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san phém
cu thé; ddi véi can bo, cong chtrc, vién chirec 1anh dao, quéan ly phai g:fm voi két
qua thyc hién nhiém vu cia co quan, t6 chire, don vi duogc giao quan ly, phu trach.

3. Can bg, cong chirc, vién chirc c6 thoi gian cong tac trong ndm chua da 06 thang
thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chét luong nhung van phai kiém diém
thoi gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché d6 thai san.

Can bg, cong churc, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua
phap luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung
khong xép loai chit lvgng & mirc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én.

Can b, cong chirc, vién chirc nghi ché do thai san theo quy dinh cta phap luat



thi két qua xép loai chat lugng trong niam 14 két qua xép loai chat lwong ctia thoi gian
lam viéc thuc té cua nam do.

Ti 1& can bo gido vién xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vy” trong tong sd
can bo giao vién trong nha truong twong dong khong qua ti 1& “Pang vién xép loai
hoan thanh xuat sic nhiém vu” trong nha truong.

II1. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lwgng vién chirc, ngudi lao dong

1. Chinh tri tw twong ,

a) Chap hanh chu truong, duong 161, quy dinh cua Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudc va cac nguyén tic to chirc, ky luat ciia Pang, nhét 1a nguyén tic
tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh;

b) Co6 quan diém, ban linh chinh tri vig vang; kién dinh 1ap trudong; khong
dao dong trudec moi khé khan, thach thire;

c) Pat loi ich ctia Pang, quéc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich
ca nhan;

d) Co y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tudng
Ho6 Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh v cac van ban ctia Pang.

2. Pao dirc, 16i song

a) Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan li€u, co hoi, vu loi,
hach dich, cira quyén; khong c¢6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa.

b) C6 16i song trung thyuc, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di.

c) Co tinh than doan két, xady dung co quan, to chuc, don vi trong sach,
vitng manh.

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chitrc vu, quyén han ctia minh
dé truc loi.

e) Nghiém tuc, chuan myc trong thuc hién quy tic ing xu.

3. Tac phong, 1€ 16i lam viéc

a) Co trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, ddm nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu.

b) Phuong phap 1am viéc khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic;

c¢) Cé tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vuy;

d) C6 thai 6 ding myc va phong cach tng xir, 18 161 lam viéc chuan muc, dap
g yéu cau cia van hoa cong vu.

4.Y thirc to chire ky luat
a) Chap hanh sy phan cong cia to chirc;

b) Thuc hién céc quy dinh, quy ché, noi quy cua co quan, t6 chirc, don vi noi
cong tac;
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c¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Béo céo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xéc, khach quan vé
nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hi¢n chure trach, nhiém vu dugc giao va hoat
dong cua co quan, t6 chic, don vi véi cap trén khi dugce yéu cau.

5. Két qua thyuc hién chire trach, nhiém vu dwoe giao
a) P61 vai can bo, cong chirc, vién chuc 1anh dao, quan ly:

Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc tai co quan, t6 chure, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, t6 chtic, don vi; khong dé xay ra cac
vu, vi¢c vi pham ky luat, vi pham phép luat phai xr 1y, tinh trang khiéu nai, t6 céo
kéo dai; phong, chdng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t6 chirc, don vi;

Lanh dao, chi dao, to chuc ki€ém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khi€u nai,
t6 cao theo tham quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché dg cong vu, cong churc tai co quan, to chirc, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cua co quan, td chie,
don vi dugc giao quan 1y, phu trach, trong d6 xac dinh rod két qua thuc hién cac chi
ti€u, nhiém vy, lugng hoa béng san phém cu thé.

b) P61 vbi cong chire, vién chure khong gitlt chirec vu 1anh dao, quan 1y:

Két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé ra
hoac theo cong viéc cu thé duoc giao; khoi luong, tién do, chat lugng thuc hi¢n
nhiém vu;

Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép ddi véi nhitng vi tri tiép xtc truc tiép
hoic truc tiép giai quyét cong viée ciia ngudi dan va doanh nghiép.

I11. Quy dinh vé danh gia, xép loai

1. Xép loai vién chirc hang thang

Xép loai bang danh gia két hop voi xép loai bang diém bang diém.

a) Xép loai b'fmg danh gia vo1 céc tiéu chi. 1,2,3. Cac muc Xép loai Tét, Kha,
Dat, Khong dat

Xép logi tét: Thuc hién tdt cac tiéu chi 1,2,3

Xé}o loai kha: Tiéu chi 1 xép loai tot, con vi pham mdt s6 noi dung thudc ti€u
chi 2,3 nhung d3 khic phuc, sira chita ngay sau khi dugc gop ¥, nhic nho.

Xép loai Dat: Tiéu chi 1 xép loai tbt, vi pham cac tiéu chi 2,3 nhiéu 1an, cham
khic phuc sira chita khi dugc gop ¥, nhic nho.



Xé'p loai Khong dat: Vi pham ti€u chi 1, hodc vi pham ti€u chi 2,3 thuong
xuyén, khong khic phuc khi dugc gop y nhic nho.

b) Xép loai bang diém véi cac tiéu chi 4,5: Piém chuan danh gia 100 diém,
khi vi pham hodc khong dat cac ndi dung quy dinh trong tiéu chi thi trir diém tuy
theo murc d6 vi pham hodc khong dat.

¢) Xép loai vién chtic cac thang.
Hoan thanh xudt sdc nhiém vu néu dat tat ca cdc yéu cau sau:
Tiéu chi 1,2,3 xép loai Tét, Tiéu chi 4,5 dat Tir 85-100 diém trd Ién.

Hoan thanh 100% chi tiéu d3 cam két va 100% sb cong viéc duoc giao hoan
thanh tét, hiéu qua cao trong do it nhét 50% hoan thanh vuot mirc

Hoan thanh tot nhiém vu néu dat tat ca cac yéu cau sau:
Tiéu chi 1,2,3 xép kha trd 1én, Tiéu chi 4,5 dat tir 70-84 diém trd 1én.

Hoan thanh 100% chi tiéu d3 cam két va 100% sb cong viéc duoc giao hoan
thanh tét, chat luong, hiéu qua

Hoan thanh nhiém vu dat tat ca cdc yéu cau sau
Tiéu chi 1,2,3 xép dat trd 1én, tiéu chi 4,5 dat tir 50-69 diém tro 1én.

Hoan thanh 100% chi tiéu da cam két va c6 khong qua 20% s cong viée duge
giao thuc hién cham tién d6 hoic hiéu qua thap.

Khong hoan thanh nhiém vu voi mot trong cdc truong hop sau:

Véi cac truong hop khong duoc xép loai Pat trd 1én hodc vi pham cac diéu
sau day du chi mot lan:

- Vi pham phap luét c6 bién ban xtr Iy gtri dén co quan.

- Tham gia cac t6 chirc ta dao, tuyén truyén thong tin khong chinh xac, noi
xau ché do, xuyén tac chu truong chinh sach cua Pang, phap luat cia nha nudc

- Khong phuc ting sy phan cong cta to chirc

- Gay mat doan két nd1 bg; vi pham dao dtc 161 song, thuan phong my tuc cua
nguoi Viét Nam; uong rugu say trong gio lam viéc; gy du luan xau trong xa hoi; co
don thu kién tung, khi€u nai, t6 cdo (dugc xac dinh c6 co sd, can clr).

2. Ndi dung trir diém, mire dd trir diém.

a) Bdi véi gido vién

Ngay cong (Thuc hién thoi gian 1am viéc): Ap dung cho tat ca cac budi lam
vi¢c cua nha truong bao gém ca hoi hop, sinh hoat chuyén mon, hoat dong tap thé



TT L&i vi pham Piém trir

1 Vao mudn, ra som dudi 5 phut Nhic nhé tinh vao phﬁn danh
gia theo ti€u chi 1,2,3

2 Vao muon, ra som tur phut thu 5 tré di 1 diém/phut
3 | Nghi c6 phép tir ngay tht 4 tro di 2 diem/tiét
4 | Nghi day (doi gid) khong phép 5 diem/tiét
5 | Quén giod (dé trong tiét) 45 diém/lan
Thue hién cac quy dinh vé chuyén mén.
TT L6i vi pham Piém trir

1 | Cham diém, nhap diém sai (tir 1,0 diém tro | 2 diém/16i tinh tir 16i tht 3
1€n), danh gia sai két qua cta hoc sinh. trd di theo cac dot kiém tra
cuia nha truong

2 Lam viéc riéng, bo vi tri khi dang 1én 16p hodc | 10 diém/lan
thuc hién cac nhiém vu tai 16p hoc.

3 Day khéng ding ké hoach cua bo mon, don | 30 diém/lan
€p, cat xén chuong trinh.

H6 so (Quan ly, su dung cac loai ho so chung va ho so ca nhan ca ho so ban
ctrng va trén h¢ thong quan ly VNEDU)

TT Lbi vi pham Pié¢m trir

1 |- H6 so khong dung mau quy dinh, cép nhat | 5 diém/noi dung thiéu
thong tin khong day du (Ki s6 dau bai, lich bao
giang, kiém dién hoc sinh, cap nhat diém va cac
thong tin khac theo quy dinh)- P duoc nhic
nhé 01 lan

- Cap nhat hodac ndp céc bao cdo, cham mudn
da dugc nhac nhé 1 1an hodc thong bao nhac
nhd thot gian hoan thanh

2 Khéng cép nhét du ho so va dung thoi gian quy | 15 diem/loai
dinh (Ké hoach bai day, ké hoach c& nhan, ho so
cht nhiém, Phan phdi chuong trinh va céc hd so
khac theo quy dinh)- Pa dugc nhic nhé 01 1an

3 | Lam mat ho so, do dung day hoc Trir 30 diém/ lan
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Chét luong (Chét luong gid day, két qua gido duc hoc sinh, chat luong cac
cong viéc khac khi dugc phan cong)

TT L&i vi pham Pié¢m trir

1 L6p cha nhiém c6 hoc sinh vi pham ky 5 diém/hs
luat & mire d nha truong yéu cau viet
ki€ém diém hodc c6 hoc sinh vi pham phép
luat bi co quan chirc nang xur Iy guri thong
bdo dén nha truong

2 | Tai thoi diém kiém tra chat lwgng b mon | 15 diém/I16p dugc kiém tra
cé nhiél,,l hon 30%}hoc sinh khong dat yéu (Khéng tinh diém kiém tra
cau/ 1 16p duogc kiém tra. chung)

3 | Kiém tra gio day xép loai khong dat 35 diém/gio

b) D6i v6i nhan vién hanh chinh

Ngay cong (Thuc hién thoi gian l[am vige)

TT

Lbi vi pham

Piém truw

Pén mudn dudi 5 phut

Nhic nhé tinh vao phan danh
gia theo ti€u chi 1,2,3

2 | Pén mudn tir phut tha 5 tré di 1 diém/phut
3 Nghi c6 phép tur ngay thir 4 tré di 2 diém/ngay
4 | Nghi tryc (d6i gio) khong phép 5 diém/budi
5 Lam viéc riéng trong gid 5 diém/lan
6 |Botruc 50 diem/lan
H6 so (Quan 1y, st dung cac loai ho so chung va ho so ca nhén)
TT Lbi vi pham Pié¢m trir
1 - Sap xép ho so khong gon gang, khoa hoc 10 diém/lan
- Ghi chép, cap nhat cac ho so khong day du
3 |- Thiéu cac loai ho so theo quy dinh (ké ca ban | 30 diem/lan
cung va trén h¢ thong)
- Lam mét,‘ khong luu trit, khéng cap nhat
ding yéu cau, Lam sai cac loai ho so, chua
gay hau qua nghiém trong
4 Lam mat, khong luu trir dGng yéu cau, Lam | 50 diém/lan

sai cac loai ho so, gdy hau qua nghiém trong
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Chét luong (Hiéu qua, tién d6 xur 1y cac cong viéc)

TT L&i vi pham Pié¢m trir
1 Cham, mudn céac loai ho so, bao céo theo yéu | 10 diém/lan

cau; cham mudn cac ché do6 cho CBGV
2 | Gay phién ha, sach nhiéu cho nguoi dén lién | 50 diém/lan

hé cong tdc (cd phadn anh va xac minh la

ding)

¢) Poi véi can bé quan Iy,
Ap dung trir diém ca hai muc a, b
3. Piém thuéng.

a) Cac ndi1 dung dugc cong diém va muc cong

TT

Noi dung

Pié¢m thwong

Vuot chi tiéu theo cam két hodc s6 luong
cong viéc dugc giao hoan thanh vuot mure,
dat két qua cao va sém hon thoi gian quy
dinh

Vuot 1% cong 1 diém

2 C6 hoc sinh dat giai cép tinh: Tat ca cac ndi | Nhat: Cong 5 diem/ Doi
dung d? ng;‘mh giao duc hodc tinh, trung Nhi Cong 3 diém/ Do
uong to churec. . _

Ba cong 2 diém/ Bo6i
Tu: Cong 1 diém// Doi

3 Ban than dugc nha truong cur tham gia va Ceip truong cong 3
dat giai cac cudc thi: Tat ca cac cu(f)cvthi do | diém/giai
truong, xa, nganh, tinh, trung uong t6 chirc Cép xa cong 4 diém/giai

Cép tinh cong 10
diém/giai

Cép trung wong 20
diém/giai

4 C6 sang kién kinh nghiém duoc 4p dung Cong 20 diém/sang kién
thanh cong va dugc cong nhan

5 | DPon vi do ca nhan quan 1y (Lép chi nhiém, | Cong 10 diém/lan ( cong

t6 chuyén mon, Poan thanh nién, nha
truong) duoc cap trén danh gia 1a don vi
xudt sic trong cac dot thi dua hodc dat giai
trong cac cuQc thi van hod, van nghé, TDTT
cac cap.

cho 1 canhan/ 1 don vi)
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6 | Day mau, day chuyén dé duoc danh gia tot | Cong 5 diém/lan
tré 1én

7 Cac do1 tuyén do6i van nghe, thé thao, hoat Nhat: Cong 10 diém
dQ{lg Xa} hoi, cau lac bq. ..doca nhan fiuqc Nhi Céong 8 didm
nha truong giao phu trach tham gia va dat i N
gii trong cac cudc thi tir cAp truong tré 1én | Ba cong 6 diém

Khuyén khich cong 4 diém

b) Cach cong diém va sir dung diém cong

Vién chirc c¢6 thé lya chon cong diém vao thang thich hop dé thay dm két qua
xép loai ctia thang hodc cong vao thang bat ki dé tinh diém trung binh cudi nam.

Néu vi Iy do nao d6 bi xép loai khong hoan thanh nhiém vu nhung thang d6
co diém cong két qua cua thang duoc nang nén nhung khong qua muc hoan thanh
tot nhiém vu cua thang va hoan thanh tot nhiém vu cia nam.

4. X¢ép loai vién chirc cudi nim.

* Hoan thanh xudt sdc nhigm vu néu dat tit cd cdc yéu ciu sau

T4t ca cac thang hoan thanh tot nhiém vy trd 1én.

Khong c6 thang nao xép khong hoan thanh nhiém vu (Khong tinh cong diém)

Hoan thanh 100% cac chi tiéu da cam két theo ké hoach va hoan thanh tot

tat ca cac cong viéc, chat lugng, hi€u qua cao trong do co it nhat 50% so viéc duoc
giao hoan thanh vuot muec.

Diém trung binh cac lan kiém tra gio day dat 18 diém trd 1€n

Ti 1€ can bd gido vién xép loai hoan thanh xuat sac nhiém vu khong vuot qué
20% tong so can bd gido vién trong nha truong.

Néu s6 luogng can bo giao vién dat chuan xep loai xuat sac nhiéu hon 20%
tong sd can bo gido vién hoan thanh t6t nhiém vu cua nha truong thi xép loai theo
thu tu dlem tr cao Xuong thap cho dén khi du s6 luong. Néu c6 nhiéu can bd ~giao
vién & cudi bang xép loai co s6 diém bang nhau thi cin ct vao tiéu chi phu dé xép
loai cu thé theo thir tyr 1: Uu tién xép loai cao hon d6i vdi cdc can bd gido vién cd
diém trur it hon, Can bd gido vién co6 thanh tich dic biét xuat sac; can bd gido vién
nir; cadn b gido vién c6 nhiéu nam cong tac hon.

* Hoan thanh tot nhiém vu dat tdt cd cdc yéu cdu sau:

Tat ca cac thang hoan thanh nhiém vu tr¢ 1én.

Khong c6 thang nao xép loai khong hoan thanh nhiém vu (da tinh cong diém)

Hoan thanh 100% céc chi tiéu da cam két theo ké hoach va hoan thanh tdt
tat ca cac cong viéc, chat luong, hi¢u qua.

Diém trung binh cac 1an kiém tra gio' day dat 16 diém tré 1én
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* Hoan thanh nhiém vu néu dat cdc yéu ciu sau:
TAt ca cac thang hoan thanh nhiém vu tré 1én.
Khéng c6 thang nao xép loai khong hoan thanh nhiém vu (d4 tinh cong diém)

“Hoan thanh 100% cac chi ti€u da cam két theo ké hoach va c6 khong qua
20% s0 lugng cong viéc duoc giao hoan thanh cham tién do hoac hi¢u qua thap.

* Xép loai khong hoan thanh nhi¢m vu:

Céc truong hop khong duge xép tir mire hoan thanh nhiém vu tré 1én hodc
vi pham cac nd1 dung sau day du chi mét lan.

Vi pham dao duc nha gido

Vi pham phap luat bi xir Iy ¢4 van ban gii vé nha trudng

C4 ¥ 1am sai 16ch hé so cua hoc sinh

Tu y don ép, cat xén chuong trinh

Khéng phuc ting sy phan cong cua td chirc

Gay mat doan két noi bo, tuyén truyén chéng pha nha nude, vu khng, xuyén
tac, bia dat thong tin sai sy that gdy anh huéng dén trat tu an toan xa hdi, tham gia
cac to churc ton gido trai phep.

Lam 16 bi mat ciia co quan

Cdc truong hop dic biét khdc do higu truwéng va tdp thé linh dao xem xét
quyét dinh.

5. Sir dung két qua xép loai vién chike.

Két qua xép loai vién chic dugc st dung dé lién thong danh gia xép loai
Dang vién; binh xét thi dua trong céc dot thi dua va cudi nam hoc; Binh xét khen
thudng céac cap cudi ndm hoc; Xét 1én lvong som; Xét thang hang gido vién./.
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PHU LUC
BANG THEO DOI DANH GIA XEP LOAI VIEN CHUC HANG THANG
TT Ho tén Piém | S6 lwong Chit lrgng Danh gia theo tiéu Pi¢m tiéu chi 4,5 Xép Ghi chu

danh | (%)cong | (Pdnh gid s6 chi 1,2,3 (theo tiéu chi xép logi | loai | (Ly do trir diém, cong diém,
gia | viée dwoc | diém trong dot thi (theo tiéu chi xép VC) cdc ghi chii khac)

gio' | giao hoan dua) loai VC)

day thanh Gibi |Kha | TB | TC1 | TC2 | TC3 | Cong | Trir | Tong

vugt mirc | % % %
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