
SỞ GDĐT THÁI NGUYÊN 

TRƯỜNG THPT TỨC TRANH 

 

Số:    /KH-THPTTTr 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Vô Tranh, ngày     tháng 4 năm 2026 

 

KẾ HOẠCH 

V/v thực hiện công tác tháng 4, năm học 2025 – 2026 

 

I. Căn cứ thực hiện 

- Các văn bản chỉ đạo của Bộ GDĐT, Sở GDĐT Thái Nguyên; Các văn bản 

chỉ đạo của Đảng ủy xã Vô Tranh; 

- Kế hoạch giáo dục nhà trường năm học 2025–2026; 

- Nghị quyết Chi bộ Trường THPT Tức Tranh tháng 4 năm 2026; 

- Tình hình thực tế của nhà trường. 

II. Mục đích – Yêu cầu 

1. Mục đích 

- Triển khai hiệu quả nhiệm vụ trọng tâm tháng 4; nâng cao chất lượng dạy 

học, đặc biệt đối với học sinh lớp 12. 

- Tổ chức nghiêm túc các kỳ thi, kiểm tra, khảo sát; đảm bảo đúng quy chế. 

- Tăng cường chuyển đổi số, cải cách hành chính; nâng cao hiệu quả quản lý. 

- Đảm bảo an ninh trường học, giáo dục đạo đức, lối sống học sinh. 

2. Yêu cầu 

- Phân công nhiệm vụ rõ ràng; đảm bảo tiến độ, chất lượng. 

- Tăng cường kiểm tra, giám sát; nâng cao trách nhiệm cán bộ, giáo viên. 

- Thực hiện đầy đủ chế độ báo cáo. 

III. Đối tượng, phạm vi, thời gian 

- Đối tượng: CBGV, NV và học sinh toàn trường; 

- Phạm vi: Trường THPT Tức Tranh; 

- Thời gian: 01/4/2026 – 30/4/2026. 

IV. Nội dung thực hiện 

1. Nội dung trọng tâm (kèm phân công) 

Chỉ đạo chung: Đ/c Nguyễn Thị Hòa – Hiệu trưởng chịu trách nhiệm toàn 

diện mọi mặt công tác trong nhà trường. 

1.1. Công tác chuyên môn 



Phụ trách trực tiếp: Đ/c Nguyễn Toàn Thắng- Phó Hiệu trưởng phụ trách 

chuyên môn, trực tiếp tham mưu, xây dựng kế hoạch và tổ chức triển khai các hoạt 

động chuyên môn; theo dõi, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện tại các tổ chuyên môn. 

- Tổ chức thi thử tốt nghiệp THPT lần 2 (ngày 23–24/4/2026): 

+ Xây dựng kế hoạch chi tiết, ban hành các quyết định thành lập hội đồng 

thi: Đ/c Thắng-PHT chủ trì. 

+ Công tác in sao đề thi: Tổ trưởng chuyên môn các bộ môn phối hợp với 

Đ/c Thắng- PHT, tổ sao in đảm bảo đảm bảo tính bảo mật, chính xác. 

+ Tổ chức coi thi, giám sát thi: Ban Giám hiệu phân công cụ thể; giáo viên 

chủ nhiệm, giáo viên bộ môn thực hiện nhiệm vụ coi thi, giám sát theo đúng quy chế. 

+ Công tác chấm thi, nhập điểm, phân tích kết quả: Tổ chuyên môn thực hiện; 

báo cáo kết quả về Ban Giám hiệu để có biện pháp điều chỉnh ôn tập phù hợp. 

- Công tác ôn thi tốt nghiệp THPT lớp 12: 

+ Các tổ chuyên môn xây dựng kế hoạch ôn tập chi tiết theo từng môn học; 

phân loại đối tượng học sinh để tổ chức ôn tập phù hợp. 

+ Giáo viên bộ môn và GVCN khối 12 phối hợp quản lý, theo dõi việc học 

tập của học sinh; tăng cường kiểm tra, đánh giá định kỳ. 

+ Đ/c Thắng-PHT thường xuyên kiểm tra tiến độ, chất lượng ôn tập; kịp 

thời chỉ đạo điều chỉnh. 

- Tổ chức dạy bù chương trình: 

+ Các tổ chuyên môn rà soát tiến độ chương trình, xây dựng kế hoạch dạy 

bù vào các buổi chiều và một số buổi sáng thứ 7. 

+ Đảm bảo hoàn thành chương trình theo đúng kế hoạch (trước ngày 

16/5/2026). 

+ Ban Giám hiệu, tổ trưởng kiểm tra, giám sát việc thực hiện. 

- Tổ chức kiểm tra cuối kỳ II (28–29/4/2026): 

+ Xây dựng kế hoạch kiểm tra, phân công ra đề, coi thi, chấm thi: Đ/c 

Thắng-PHT chỉ đạo. 

+ Tổ chuyên môn xây dựng đề kiểm tra đảm bảo chuẩn kiến thức, kỹ năng; 

phù hợp đối tượng học sinh. 

+ Tổ chức kiểm tra nghiêm túc, đúng quy chế; tổng hợp, đánh giá kết quả 

sau kiểm tra. 

- Công tác khảo sát HS lớp 11: 

+ Khảo sát diện rộng học sinh lớp 11 (từ 15–29/4/2026): 

+ Đ/c Thắng- PHT phụ trách chung; xây dựng kế hoạch triển khai cụ thể. 



+ Tổ chuyên môn phối hợp chuẩn bị nội dung, tổ chức thực hiện. 

+ Giáo viên Tin học hỗ trợ kỹ thuật, đảm bảo hệ thống máy tính, đường 

truyền ổn định trong quá trình khảo sát. 

+ Tổ chức thực hiện nghiêm túc theo hướng dẫn của Bộ GDĐT; báo cáo 

kết quả đầy đủ, kịp thời. 

- Tổ chức các cuộc thi, hoạt động chuyên môn: 

+ Thi IOE cấp quốc gia (ngày 03/4/2026): Tổ Ngoại ngữ chủ trì, phối hợp 

với bộ phận CNTT chuẩn bị cơ sở vật chất, đường truyền; tổ chức cho học sinh 

tham gia đúng quy định. 

+ Cuộc thi Tiếng Anh “Vũ đài trí tuệ”: Tổ Ngoại ngữ phối hợp Đoàn Thanh 

niên xây dựng kế hoạch, tổ chức thực hiện; đảm bảo nội dung thiết thực, góp phần 

nâng cao năng lực tiếng Anh và kỹ năng cho học sinh. 

1.2. Công tác thi đua, khen thưởng; đánh giá viên chức 

Phụ trách trực tiếp: Đ/c Đinh Hồng Tấn- Phó Hiệu trưởng chịu trách nhiệm 

chỉ đạo công tác thi đua, khen thưởng và đánh giá viên chức trong toàn trường. 

- Tổ chức thực hiện: 

+ Các tổ trưởng chuyên môn triển khai các phong trào thi đua trong tổ; theo 

dõi, đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ của giáo viên theo tháng. 

+ Tổ chức rà soát, đánh giá kết quả thực hiện các tiêu chí thi đua của cán 

bộ, giáo viên, nhân viên gắn với nhiệm vụ được giao. 

+ Gắn kết quả thi đua với công tác đánh giá, xếp loại viên chức, đảng viên; 

đảm bảo khách quan, công bằng, đúng quy định. 

+ Hội đồng đánh giá viên chức họp xét đảm bảo công bằng, khách quan. 

- Công tác tổng hợp: 

+ Thư kí Hội đồng- Đ/c Phận chịu trách nhiệm tổng hợp số liệu, lập báo 

cáo thi đua tháng; 

+ Thực hiện chế độ báo cáo định kỳ, đột xuất theo yêu cầu của cấp trên. 

1.3. Công tác cơ sở vật chất, thiết bị 

Phụ trách trực tiếp: Đ/c- Đinh Hồng Tấn- Phó Hiệu trưởng phụ trách cơ sở 

vật chất chịu trách nhiệm chỉ đạo toàn diện công tác quản lý, sử dụng cơ sở vật 

chất, thiết bị dạy học. 

- Tổ chức thực hiện: 

+ Tổ Văn phòng, cán bộ thiết bị tiến hành rà soát, kiểm kê toàn bộ cơ sở 

vật chất, trang thiết bị dạy học sau học kỳ II; đánh giá hiện trạng sử dụng. 



+ Xây dựng kế hoạch sửa chữa, bảo dưỡng, nâng cấp cơ sở vật chất phục 

vụ các kỳ thi (tuyển sinh lớp 10, tốt nghiệp THPT năm 2026). 

+ Tăng cường quản lý, khai thác hiệu quả phòng học bộ môn, phòng STEM, 

thiết bị dạy học; đảm bảo sử dụng đúng mục đích, an toàn, tiết kiệm. 

+ Kiểm tra việc sử dụng, bảo quản thiết bị tại các tổ chuyên môn; nâng cao 

trách nhiệm của giáo viên trong khai thác thiết bị dạy học. 

1.4. Công tác học sinh, an ninh trường học 

Phụ trách trực tiếp: Đ/c- Đinh Hồng Tấn- Phó Hiệu trưởng chịu trách nhiệm 

chỉ đạo toàn diện công tác học sinh, an ninh trường học. 

- Phối hợp thực hiện: 

+ Đoàn Thanh niên (đ/c Bí thư Đoàn) xây dựng kế hoạch hoạt động tháng; 

tổ chức các hoạt động giáo dục truyền thống, kỹ năng sống, hoạt động trải nghiệm, 

hướng nghiệp cho học sinh. 

+ Giáo viên chủ nhiệm chịu trách nhiệm trực tiếp quản lý học sinh lớp; nắm 

bắt tình hình tư tưởng, đạo đức, ý thức chấp hành nội quy của học sinh; kịp thời 

báo cáo các vấn đề phát sinh. 

- Nội dung thực hiện: 

+ Tăng cường giáo dục đạo đức, lối sống, ý thức chấp hành pháp luật; xây 

dựng môi trường giáo dục lành mạnh, văn hóa học đường. 

+ Triển khai các giải pháp phòng chống bạo lực học đường, tệ nạn xã hội, 

đặc biệt là ma túy, thuốc lá điện tử trong học sinh. 

+ Đảm bảo an ninh, an toàn trường học; phối hợp với công an địa phương 

trong công tác giữ gìn trật tự, ATGT. 

+ Tăng cường tuyên truyền, giáo dục kỹ năng phòng cháy chữa cháy; kiểm 

tra, rà soát công tác PCCC trong nhà trường. 

+ Tuyên truyền kĩ năng sử dụng mạng xã hội, phòng chống tội phạm trên 

KG mạng. 

1.5. Công tác hành chính – văn phòng 

Phụ trách trực tiếp: Đ/c- Đinh Hồng Tấn- Phó Hiệu trưởng chịu trách nhiệm 

chỉ đạo toàn diện công tác hành chính – văn phòng. 

- Tổ chức thực hiện: 

+ Bộ phận văn thư- đ/c Dương thực hiện công tác văn thư, lưu trữ theo đúng 

quy định của pháp luật; đảm bảo hồ sơ, sổ sách đầy đủ, khoa học. 

+ Đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin trong quản lý, điều hành; thực 

hiện cải cách hành chính trong nhà trường- Cả tổ VP 



+ Tổ chức kiểm tra việc cập nhật hồ sơ chuyên môn, hồ sơ quản lý của giáo 

viên và các bộ phận; đảm bảo đầy đủ, đúng quy định: Đ/c Thảo 

+ Nâng cao chất lượng công tác tham mưu, tổng hợp, báo cáo; đảm bảo 

thông tin kịp thời, chính xác phục vụ công tác lãnh đạo, chỉ đạo- cả tổ VP. 

- Công tác kiểm tra: 

+ Ban Giám hiệu trực tiếp kiểm tra, giám sát việc thực hiện công tác hành 

chính, văn phòng; kịp thời chấn chỉnh những tồn tại, hạn chế. 

2. Kế hoạch chi tiết theo tuần 

Thời 

gian 
Nội dung công việc 

Phụ trách 

chính 
Phối hợp 

Ghi 

chú 

Tuần 

1(30/3–

05/4) 

- Ổn định nền nếp dạy học sau nghỉ lễ- Triển 

khai kế hoạch tháng 4 tới toàn thể CBGVNV- 

Tổ chức thi IOE cấp quốc gia (03/4)- Tổ chức 

cuộc thi “Vũ đài trí tuệ”- Xây dựng kế hoạch thi 

thử THPT lần 2- Rà soát tiến độ chương trình, 

xây dựng kế hoạch dạy bù- Phát động thi đua 

tháng 4 

Đ/c Nguyễn 

Toàn Thắng 

(PHT), Đ/c 

Đinh Hồng 

Tấn (PHT) 

Tổ CM, Tổ 

NN, Đoàn 

TN, VP 

 

Tuần 

2(06–

12/4) 

- Tổ chức dạy học, ôn thi THPT lớp 12 theo kế 

hoạch- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn giáo viên- 

Triển khai kế hoạch khảo sát lớp 11- Tiếp tục 

dạy bù chương trình- Rà soát tiêu chí thi đua 

tháng- Kiểm kê cơ sở vật chất, thiết bị dạy học- 

Tăng cường giáo dục học sinh, đảm bảo an ninh 

trường học 

Đ/c Thắng 

(PHT), Đ/c 

Tấn (PHT) 

Tổ CM, 

GVCN, 

VP, Thiết 

bị, Đoàn 

TN 

 

Tuần 

3(13–

19/4) 

- Tổ chức khảo sát diện rộng lớp 11 (theo KH 

Bộ GDĐT)- Kiểm tra nội bộ, dự giờ giáo viên- 

Tiếp tục ôn thi THPT lớp 12- Đôn đốc dạy bù 

chương trình- Kiểm tra việc sử dụng thiết bị dạy 

học- Tăng cường công tác quản lý học sinh, 

phòng chống vi phạm- Kiểm tra hồ sơ hành 

chính, chuyên môn 

Đ/c Thắng 

(PHT), Đ/c 

Tấn (PHT) 

Tổ CM, 

GV Tin, 

VP, GVCN 

 

Tuần 

4(20–

26/4) 

- Tổ chức thi thử THPT lần 2 (23–24/4)+ In sao 

đề, coi thi, chấm thi- Phân tích kết quả thi thử- 

Tiếp tục khảo sát lớp 11 (nếu còn)- Hoàn thiện 

công tác ôn tập cuối kỳ II- Họp Hội đồng đánh 

giá viên chức tháng- Rà soát CSVC phục vụ 

kiểm tra cuối kỳ- Tăng cường đảm bảo an ninh, 

ATGT học sinh 

Đ/c Thắng 

(PHT), Đ/c 

Tấn (PHT) 

BGH, Tổ 

CM, 
 

 

V. Tổ chức thực hiện 

- Hiệu trưởng chịu trách nhiệm chỉ đạo chung. 

- Các Phó Hiệu trưởng được phân công phụ trách từng lĩnh vực, chịu trách 

nhiệm trước Hiệu trưởng. 

- Tổ trưởng chuyên môn, tổ văn phòng triển khai đến từng giáo viên, nhân viên. 



- Đoàn Thanh niên phối hợp giáo dục học sinh, tổ chức hoạt động. 

- GVCN quản lý trực tiếp học sinh; báo cáo kịp thời các vấn đề phát sinh. 

- Văn phòng tổng hợp báo cáo định kỳ. 

 

Nơi nhận: 
- BGH; 

- Đoàn TN; 

- Các tổ CM, VP; 

- Lưu: VT. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

Nguyễn Thị Hòa 
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